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1. Uvodni ustanoveni

Zakon €. 106/1999 Sbh., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisl, upravuje
pravidla pro poskytovani informaci a dale upravuje podminky prdva svobodného pfistupu k témto
informacim.

Skola je podle § 2 tohoto zdkona povinny subjekt, ktery ma povinnost poskytovat informace
vztahuijici se k jeho pUsobnosti.

Za poskytovani informaci dle zakona 106/1999 Sb. je odpovédny reditel skoly jako statutarni organ
(zédkon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjsich predpist).

Reditel 8koly vyddva smérnici o svobodném piistupu k informacim a poskytovani informaci.

2. Zakladni pojmy

Zadatelem je kazda fyzickd i pravnicka osoba, ktera 7ada o informaci.

Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé, zaznamenany na jakémkoliv
nosici, zejména obsah pisemného zaznamu na listiné, zdznamu uloZeného v elektronické podobé
nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.

Zverejnénou informaci je takova informace, kterd mize byt vidy znovu vyhledana a ziskana, zejména
vydand tiskem nebo na jiném nosic¢i dat umoznujicim zapis a uchovdani informace, vystavena na
Uredni desce nebo s moznosti dalkového pfistupu.

Doprovodnou informaci je takova informace, ktera lzce souvisi s poZzadovanou informaci (napftiklad
informace o jeji existenci, puvodu, poctu, diivodu odepreni, dobé, po kterou divod odepreni trva a
kdy bude znovu prezkoumadn, a dalsich dulezitych rysech).

3. Poskytovani informaci
Reditel 8koly poskytuje informace na zakladé:

— Zzadosti nebo

— zverejnénim.
Informace poskytované na zakladé Zadosti poskytuje feditel Skoly za standardnich podminek uZiti
(objektivni, pfimérené, nediskriminacni, bez subjektivnich komentard, bez vykladu pravnich predpist
apod.).
Pokud je poZzadovana informace soucasti vétsiho celku a jeji vynéti by bylo pro skolu nepfimérenou
zatézi, poskytne reditel skoly takovy celek.



Je-li informace poskytovana na zakladé Zadosti, poskytuje se zplsobem podle obsahu Zadosti,
zejména:
— sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé,
— poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho poZzadovanou informaci,
— nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,
— umoznénim déalkového pristupu k informaci, ktera se v prlibéhu ¢asu méni, obnovuje,
dopliiuje nebo opakované vytvari, nebo jejim pravidelnym predavanim jinym zplsobem.

3.1 Poskytovani informaci na zakladé Zadosti
Postup pfi podavani a vyfizovani pisemnych zadosti o poskytnuti informace
Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel feditel $koly.
Ze zadosti musi byt zfejmé, Ze se zadatel domaha poskytnuti informace.
Fyzickd osoba uvede v Zadosti:

— jméno, pfijmeni,

— datum narozeni,

— adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a

adresu pro dorucovani.

Pravnicka osoba uvede:

— nazev,

— identifikacni cislo,

— adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla.

Neobsahuje-li zadost vSechny nalezitosti, posoudi feditel Skoly Zzadost a
— vyzve Zadatele ve |Ihité do 7 dnli ode dne podani Zadosti, aby Zadost doplnil; nevyhovi-li
Zadatel této vyzvé do 30 dnii ode dne jejiho doruéeni, Zadost odloZi,
— v pripadé, Ze je Zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je
formulovana pfili§ obecné, vyzve Zadatele ve |h(ité do sedmi dnli od podani Zadosti, aby
Zadost upresnil, neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o
odmitnuti Zadosti,
— v pripadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k plsobnosti Skoly, Zadost odlozi a tuto
odlvodnénou skutec¢nost sdéli do 7 dni ode dne doruceni Zadosti Zadateli,
O postupu pfi poskytovani informace se pofidi zdznam.
Lhdtu pro poskytnuti informace muze reditel skoly prodlouZit ze zavaznych dlvodd, nejvyse vsak o
deset dni.

Odmitnuti Zadosti

Pokud reditel Skoly, byt i jen zcasti, nevyhovi, vydd ve |hité pro vyfizeni Zadosti rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou pripadd, kdy se Zadost odlozi.
Reditel $koly mZe odmitnout zadost nebo jeji ¢ast do sedmi dntl ode dne jejiho pijeti, pokud Ize ve
vztahu k ni dovodit, Ze cilem Zadatele je zpUsobit nepfimérenou zatéz skole.

Odvolani

Proti rozhodnuti feditele Skoly o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani.

Reditel $koly predloZi odvoldni spolu se spisovym materidlem Krajskému Gfadu Plzeriského kraje ve
Ihté 15 dnli ode dne doruceni odvolani.

Krajsky urad Plzeriského kraje rozhodne o odvolani do 15 dnli ode dne predloZeni odvolani feditelem
Skoly. Lhtu nelze prodlouZzit.

StiZznost na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace
StiZznost na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace miZe podat Zadatel,
— ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti,



— kterému po uplynuti IhGty nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano rozhodnuti o
odmitnuti zadosti,
— kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢né, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano rozhodnuti o
odmitnuti, nebo
— ktery nesouhlasi s vysi Uhrady, poZzadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.
Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost poddna Ustné a nelze-li ji ihned vytidit, sepiSe o
ni povinny subjekt pisemny zaznam.
Stiznost se podava u reditele skoly, a to do 30 dnli ode dne
a) doruceni sdéleni,
b) uplynuti IhGty pro poskytnuti informace.
O stiznosti rozhoduje Krajsky urad Plzeriského kraje.
Reditel $koly predloZi stiznost spolu se spisovym materidlem Krajskému Gfadu Plzefiského kraje do 7
dnti ode dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této Ih(ité stiznosti sdm zcela nevyhovi tim, Ze poskytne
pozadovanou informaci, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.
Krajsky urad pti rozhodovani o stiznosti prezkouma postup povinného subjektu a rozhodne tak, ze
— postup feditele sSkoly potvrdi,
— rediteli Skoly ptikaZe, aby ve stanovené Ihité, kterd nesmi byt delsi nez 15 dnli ode dne
doruceni rozhodnuti krajskému uradu, zadost vyfidil, nebo
— usnesenim véc prevezme a informaci poskytne sam nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti.

3.2 Poskytovani informaci na zakladé zverejnéni
Reditel $koly zvefejni v sidle $koly na verejné pfistupném misté nasledujici informace:
— informace o skole a Udaje o jmenovani do funkce feditele skoly,
— vymezeni pravomoci a pusobnosti reditele skoly,
— jméno a pfijmeni své nebo zdstupce reditele uréeného k poskytovani informaci a pracovnika
povéreného prijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnéti a oznameni,
— Udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je pfipustné odvolani, ke kterému
organu, v jaké Ih0té a kde Ize odvolani podat,
— postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétda,
— postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,
misto a cas, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti,
— sazebnik uhrad za poskytovani informaci,
— vyroc¢ni zpravu o ¢innosti Skoly za predchazejici rok,
— elektronicka adresa podatelny
Reditel $koly mliZe zveFejnit uvedené informace také jinymi zplsoby a miZe zvefejnit i dalsi
informace, které je v souladu se zakonem ¢.106/1999 Sh. povinen poskytovat.

Zpusob a rozsah zvefejriovani informaci
Skola zvefejriuje informace témito zplsoby:

— na ufedni desce skoly,

— v kancelaf¥i skoly,

— prostfednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci (tfidni schiizky),

— nainternetovych strankdch skoly,

— prostrednictvim vyrocni zpravy reditele Skoly.
Reditel $koly umoZni kazdému potizeni kopii informaci uvedenych v predchdazejicim odstavci, tuto
sluzbu zabezpecuje zastupce reditele skoly se souhlasem feditele Skoly na zakladé predlozené
Zadosti.



4. Omezeni prava na poskytnuti informace
Reditel $koly nesmi poskytnout informaci, ktera

— je osobnim udajem a podléha ochrané osobnich Gdajl dle Narizeni Evropského parlamentu a
Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tGdaju,

— vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu,
narodnosti, politickych postojich a clenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
nabozZenstvi, o jeji trestné cinnosti, zdravi, sexudlnim Zivoté, rodinnych pfislusnicich a
majetkovych pomeérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon, nebo s predchozim pisemnym
souhlasem dotcéené osoby,

— je oznalena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 2985 zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik.
Za poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti informaci tykajicich se rozsahu a
prijemce prostfedkl ze statniho rozpoctu (vyse neinvesticnich vydajl a investi¢nich vydajl
pridélenych jednotlivym skoldam, predskolnim a Skolskym zatizenim, vySe dotaci poskytnutych
jednotlivym soukromym skolam, predskolnim a skolskym zatizenim atd.)

— byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zakon neukladd, pokud nesdélila, Ze s
poskytnutim informace souhlasi,

— se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudd nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi (feditel Skoly mulZe omezit poskytnuti
informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla pfi ptipravé rozhodnuti; to plati
jen do doby, kdy se pfiprava ukonci pravomocnym rozhodnutim (jedna se o informace vzniklé
v etapé pripravy rozhodnuti, napf. stanoviska jednotlivych organizacnich Utvarl skoly k urcité
véci pred jejich sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).

Omezeni prava na informace znamena, Ze feditel Skoly poskytne pozadované informace vcetné
doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vylouc¢ené informace
Ize pouze po dobu, po kterou trva divod odepreni.

5. Hrazeni nakladu

Reditel $koly je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnén 7adat Ghradu ve vysi, kterd nesmi
presahnout naklady spojené s potizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢li dat a s odeslanim
informaci zadateli. Reditel $koly miiZe vy7adat i Gthradu za mimoradné rozsahlé vyhledani informaci.
Uhrada je pfijmem 3koly.

6. Vyrocni zprava

Reditel $koly zvefejni ve vyroéni zpravé o &innosti $koly za pFedchézejici $kolni rok informaci o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

Informace obsahuje:

— pocet podanych zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti zZadosti,

— pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,

— opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci pfezkoumani zdkonnosti rozhodnuti
povinného subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a prehled vsech vydajl, které
povinny subjekt vynalozil v souvislosti se soudnimi Fizenimi o pravech a povinnostech podle
tohoto zdkona, a to véetné nakladd na své vlastni zaméstnance a nakladl na pravni
zastoupeni,

— pocet stiznosti a strucny popis zplsobu jejich vyfizeni,

— pripadné dalsi informace vztahujici se k uplatfiovani tohoto zakona.



Megr. Véclava Cejkova
feditelka Skoly



