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1.
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CHARAKTERISTIKA SKOLY

»  MS je od 1. 1. 2003 soucasti subjektu ZS a MS Mé&&in — p. 0., do té doby byla
samostatnou Skolou, jejiz zahajeni provozu se datuje pocatkem roku 1971.

»  MS se v pribshu let nékolikrat stéhovala, provoz za¢inal v prostorach MNV, v roce
1990 byla postavena v ,,akci Z“ nova $kolka pro 60 déti. Po 5 letech se MS stéhovala do
rekonstruované t¥idy v budové ZS s kapacitou 24 déti. Toto nebylo dostadujici, a proto
se v roce 2005 zapocalo s vystavbou nové budovy v arealu ZS. V této budové, ktera byla
dokoncena v roce 2007, se v ptfizemi nachazi kuchyn¢ a Skolni jidelna, v patie jsou dvé
ttidy MS, atny, hygienické zafizeni a kabinety.

» MS se nachdzi v centru M&ina v aredlu ZS, v t&sné blizkosti travnatého hfi§tg, hfiste
S umélym povrchem a télocviény.

»  MS vyuziva bohatych moznosti okolni ptirody.

» MS je kompletnd vybavena novym nabytkem a dekoracemi.

» MS je dvoutiidni s kapacitou 40 mist.

»  MS zajistuje celodenni provoz od 6° do 16%.

»  MS ma k dispozici zahradu vybavenou kovovymi prilezkami, sestavami, domeckem a
piskovistém.

»  MS usiluje o viestranny rozvoj ditéte postaveny na aktivni Gcasti ditdte a na proZitkovém
uceni a vyuzitim prvka dramatické vychovy.

»  MS organizuje nadstandardni aktivity, napf. kulturni akce, akce s rodiéi, besidky, vylety,
ucast na akcich mésta.

»  MS spolupracuje se ZS, napf. spolené kulturni akce, vyuka déti na interaktivni tabuli,
navstévy v 1. tfid&, spoluprace ucitelek.

»  MS se snazi o co nejuzsi spolupraci s rodinou.

» MS udrzuje dobré vztahy a kontakty s mistnimi organizacemi, ziizovatelem a obyvateli
mesta.



PODMINKY MATERIALNI

3.1.
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4

3.2

14

3.3.

3.4

4

3.5.

4

4

Vnitini prostory
1. patro nové budovy.
Uzitkové plochy: 2 tfidy, 2 socidlni zafizeni, 2 Satny, sklad pomicek, vydejna jidla,
schodisté, chodba, kancelafr

Celkova plocha: 300 m?

Clenéni prostoru: podle potfeby — vyuzivani paravanii, lavicek, stavebnic, ohradek,
hracich koutktl, v obou tfidach se rozkladaji lehatka

Nabytek 1 socialni zatizeni odpovidaji véku i poctu déti.
Svétlo zajist'uji velka okna a zafivky.

Plynové topeni

Malovani stén jednotlivych prostor podle potieby

. Vybaveni

Hracky odpovidaji poctem, bezpe€nosti, jsou obménovany, jsou piistupné, maji své
misto.

U hracek se zamétujeme na kvalitu, pokud mozno vybirame dievéné varianty

Didaktické pomucky (naptf. demonstra¢ni obrazky, obrazovy material) jsou nabizeny a
vyuzivany pribézné podle potieby.

Vytvarny material odpovida mnozstvim, riznorodosti, nabizi rizné vytvarné techniky, je

Vo w

prabézné dopliiovan a rozsifovan.
Prace déti jsou prezentovany.

Didakticka technika: kazetovy magnetofon a Siroky vybér nahravek na kazetach
CD piehravac a soubor nosict
interaktivni tabule, robotické hracky

Knihy: odborné a metodické pro ucitelky
pohadkové, encyklopedie, leporela pro déti

Zahrada
Na ptilehlém pozemku
Obsahuje piskovisté, kovové prilezky se skluzavkami, sklad hracek
Pravidelné provadény revize
Podle potteby je vyménovan a dopliovan pisek, chranén je plastovym prodySnym krytem
Zahrada je podle potieby vysekavana

Hristé
MiuiZeme vyuzivat pouze htisté¢ S umelym povrchem

Télocvicna
S veskerym vybavenim
Ptistupna dopoledne podle rozvrhu ZS na pfisluSny Skolni rok



3.6. Okoli

» Les, louky, pfirodni zékouti, zahradky, stromy

3.7. Zaméry a plany:

» Instalace a vyuzivani klimatizace na tfidach
»  Doplnéni té€lovychovného naradi a nacini

» Pofizeni skiin€k na stavebnice do obou tiid

»  Obménovani a doplnovani hracek a pomiicek



4., PODMINKY ZDRAVE ZIVOTOSPRAVY

4.1. Strava

»  PInohodnotnost podle norem

»  Dodrzovani intervali mezi jidly — 3 hodiny

» Dostatek ovoce, zeleniny

»  Déti do jidla nenutime

»  Pitny rezim — Vv prib¢hu celého roku, béhem celého dne volné piistupny napoj

4.2. Usporadani dne

» Pravidelny denni rezim

»  Umoznéni vyjimecnych situaci (vylety, plavani, divadlo aj.)

»  Stiidani klidnych a pohybovych situaci a aktivit

»  Po domluvé umoznovan piichod a odchod mimo uréenou dobu
4.3. Pobyt venku

»  Pravideln¢ za kazdého pocasi do — 10 °C

»  Vyuziti zahrady, hfisté, okolni ptirody

» Sezonni Cinnosti

4.4.  Pohybové vyziti

»  Uvniti MS — rozcviéky, pohybové hry, pohybova improvizace
»  Vyuziti télocvicného naradi a nacini, pomuicek

» V télocvicng, s vyuzitim taméjsiho vybaveni

4.5. Odpocinek, spanek

» Spole¢nd pohadka

»  VyuZivani relaxac¢ni hudby

» Reakce na individudlni potebu spanku, nabizime hracky, knihy, vstavani diive
4.6. Osobni priklad

»  Kladny vzor ucitelek
4.7. Zaméry a plany:

»  Spoluprace se SJ
» Zatazovani kazdodennich pohybovych aktivit



5. PODMINKY PSYCHOSOCIALNI

5.1.  Zajisténi potieb déti

»  Bezpeci

» Jistoty

» Lasky

» Ucty

»  Sebeucty

»  Sebeaktualizace
»  Klidu

5.2. Opora Vv uéitelce

» Pomoc, podpora
»  Pozitivni hodnoceni
»  Rovnocenné jednani se vSemi détmi

5.3.  Vytvafeni kladnych vztahii mezi détmi
»  Podpora détskych ptatelstvi

»  Zdrava soutézivost

» Socialni hry a komunitni kruhy

5.4. Pravidla

»  Dodrzovani danych pravidel a fadu v souladu s potiebou svobody a volnosti

5.5. Vzajemna diivéra
»  Ucitelka — dité

» - Dité — dité

»  Ucitelka — ucitelka

»  Ucitelka — rodi¢

5.6. Jednotnost vychovy

»  Utitelka — ucitelka
»  Ucitelka — rodice

5.7. Zdravé sebevédomi

»  Déti i ucitelek

» Jasné, srozumitelné pokyny
» Tolerance

5.8. Existencni jistota

»  Pfivitani, louceni, podéani ruky

»  Osobni véci ditéte

»  Pocit stalého mista ve tfid¢, ve skupiné
» Stala znacka

» Fotka na spole€ném misté



5.9. Dostate¢ny prostor pro volnou hru

»  Nendsilné ukonceni hry
»  Volny vybér
»  Samostatny uklid

5.10. Zaméry a plany:
» Podpora samostatnosti déti a jejich spoluti¢asti na ¢innostech

»  Dodrzovani spolecné stanovenych pravidel
»  Vyuzivani respektujiciho ptistupu k détem

10



6. PODMINKY ORGANIZACNI

6.1. Mimoradné aktivity

»  Dopoledne: vylety, divadlo, plavani apod., navitévy divadla v MS i v SDS Klatovy
»  Odpoledne: besidky, akce s rodici
»  Zajisténi stravy, odpocinku 1 hygienickych potieb

6.2. Planovani ¢innosti

» Podle potieb a zajmu déti

»  Vyvazenost spontanni a fizené ¢innosti

» Dostate¢ny ¢asovy prostor pro ¢innosti — hru, ind. potieb pii sebeobsluze, jidle a pod
»  Tvirci ¢innosti a aktivita déti

»  Cinnosti individualni, skupinové i spole¢né

» V zavislosti na véku a individudlnich schopnostech

6.3. Planovani akci

» S rodici, bez rodica

»  Podle tradic, ro¢niho obdobi

» Ve spolupraci se ZS

6.4. Zaméry a plany:

»  Volit rizné formy vzdélavacich ¢innosti

» Planovéni a uskute¢iiovani akci nad rdmec béznych ¢innosti

Ucitelky se plné vénuji détem.
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7. PODMINKY PERSONANI

7.1. Odborna kvalifikace

»  VSechny ctyfti ucitelky jsou pIné kvalifikované.

7.2. Spolupracovnici MS
»  Podle potieby pracovnice PPP nebo SPC, logopedie apod.

7.3. Dalsi vzdélavani
»  Odborné casopisy — ucitelské noviny, Informatorium, Piedskolska vychova,
rizné détské casopisy
»  Samostudium — odborné knihy, které se tykaji aktualnich problémua a vychovné prace,
détské knihy k nac¢erpani motivi a inspirace
» Seminare, Skoleni — podle nabidek a aktualnich potieb, alespon 2x ro¢né, Osvédceni
zalozena Vv osobnim spisu zaméstnance

7.4. Zaméry a vyhled:
» Rozvoj tymové a vzajemné spoluprace
»  Zajisténi prekryvani ucitelek pii fizené ¢innosti

12



8. PERSONALNI OBSAZENIi MS

Vizingerova Jitka
Zastupce feditelky pro matetskou Skolu
Stfedni odborné s maturitou — ucitelstvi MS na SPgS Karlovy Vary a Praha

Bc. Kateiina Pletichovd
Ucitelka
PF ZCU Plzen — piedskolni a mimoskolni pedagogika

Havlickova Petra
Ucitelka
Stredni odborné s maturitou — ucitelstvi na SPgS Karlovy Vary

Veronika BeneSova
Ucitelka
Stredni odborné s maturitou — SSZP Klatovy

Stiedni odborné s maturitou — Soukroma SOS a Gymnazium BEAN, s. 1. 0. — predskolni a
mimoskolni pedagogika

Studium pedagogiky pro asistenty pedagoga podle § 22, odst. 1, pism. b), zakona ¢.
563/2004 Sb., ve znéni pozdé&jSich predpisi

Bouckova Olga
uklizecka

»  Stfidani a sluzby ucitelek na jednotlivych tfidach se fidi pfehledem pracovni doby
»  Prekryvani ptimé pedagogické ¢innosti vyplyva rovnéz z ptehledu pracovni doby,
»  Prekryvani dvou ucitelek probiha na obou tfidach 2,5 hodiny denné

8.1. Zaméry a vyhled:

»  Navysit pocet hodin prekryvani i na fizenou Cinnost (alespon nékteré dny v tydnu)

13



9. PODMINKY PRO RIZENI

9.1

14

9.2

Spoluprace se ZS

Pravidelné informacni schiizky vedouci ucitelky a feditelky

Dalsi schiizky dle potieby

Ugast na zahajovacich poradach v ZS

Spolecna Skoleni pedagogickych pracovnikt dle nabidky a potieby
V ramci svych kompetenci jednéani s ostatnimi zaméstnanci Skoly

. Pracovni naplii Feditelky $koly ve vztahu k MS

Pracovni napln¢ vSech pracovnikl organizace jsou soucasti Organizacniho fadu Skoly a jsou
ulozeny v feditelné skoly.

4

4

9.3.

4

4

Vysild zaméstnance na pracovni cesty.

Natizuje praci prescas a urcuje po dohod¢ se zaméstnancem cerpani nahradniho volna,
popiipad¢ vhodnou tpravu pracovni doby.

Naftizuje nezbytné nutnou préci ve dnech pracovniho klidu.

Stanovuje rozvrzeni pracovni doby a rozvrh pracovnich smén pracovnic mateiské skoly.
Nafizuje nebo dohodne pracovni pohotovost s pracovnicemi mateiské skoly.

Urcuje dobu Cerpani dovolené na zotavenou podle planu dovolenych.

Uréuje v souladu s pracovnimi smlouvami a se zietelem na konkrétni podminky mateiské
Skoly vécnou napli pracovnich ¢innosti zaméstnankyn mateiské Skoly.
Podle navrhu zastupkyné feditelky pro MS uréuje pro pracovnice mateiské skoly v ramci
sjednané¢ho druhu prace nahradni prace pii prekazkach v praci na strané zaméstnavatele.
Poskytuje pracovni volno pfi dilezitych osobnich piekazkéach v préci.
Podle navrhu zastupkyné feditelky pro MS rozhoduje o uéasti na vzdélavacich akcich
vcetné poskytovani pracovniho volna.
Stanovuje pro jednotlivé zaméstnance platové naleZitosti dle Vnitiniho platového
predpisu Zakladni Skoly a matefské Skoly Mé&cin.
Svétuje na pisemné potvrzeni nastroje, osobni ochranné prosttedky, popt. jiné podobné
pfedméty.
Zodpovida za hospodarné vyuzivani finan¢nich prostiedki, sleduje a dodrzuje Cerpani
rozpoctu na zakladé stanovenych kritérii v souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sh., (Skolsky
zakon) ve znéni pozdéjsich predpisti a zakonem ¢. 250/2000 Sh., (zakon o rozpoctovych
pravidlech izemnich rozpoctl) ve znéni pozdéjSich predpisi.

Pracovni naplii zastupkyné Feditelky pro MS

Ridi matefskou $kolu a provadi kontrolni ¢innost.

Zabezpecuje dodrzovani Skolskych pravnich predpisii a veSkerych pracovnépravnich
predpisi a ostatnich obecné zavaznych pravnich piedpist souvisejicich s ¢innosti
matefské Skoly.

Zabezpetuje dodrzovani smérnic a pokynii vydanych MSMT, odborem $kolstvi, mladeze
a sportu Krajského uradu Plzeniského kraje, feditelkou Zakladni Skoly a mateiské Skoly
Meé¢cin, Méstskym Ufadem MéCin, pifipadné dal§imi organizacemi nebo organy statni
spravy.

Seznamuje pracovnice matetské Skoly s Instrukcemi odboru skolstvi, mladeze a sportu
Krajského uradu Plzenského kraje.
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Sleduje hospodarné vyuzivani finan¢nich prostredki, sleduje a dodrzuje Cerpani rozpoctu
pro usek mateiské Skoly na zaklad¢ stanovenych kritérii v souladu se zakonem C¢.
561/2004 S., (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsSich predpist a zdkonem ¢. 250/2000 Sb.,
(zakon o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoc¢tl) ve znéni pozdéjsich predpist.

Ve spolupréci s feditelkou Skoly pecuje o veskery majetek matetské skoly a zajist'uje jeho
ochranu na zdklad€¢ smérnice pro ochranu majetku vydanou feditelkou Skoly. Sleduje
technicky stav veskerého zafizeni a pouzivaného materialu v MS, hlasi feditelce Skoly
zjisténé zavady a ve spolupréci s ni a Skolnikem zabezpecuje ptipadné opravy.

Organizuje chod mateiské skoly tak, aby byla zajisténa také bezpe€nost a ochrana zdravi
deéti.

Zastupuje mateiskou Skolu na vefejnosti a jedna jejim jménem v souladu s povérenim
reditelky sSkoly.

Zajistuje spolupraci s ostatnimi matetskymi Skolami, organizacemi a organy statni spravy
a samospravy.

Zajistuje koncepéni rozvoj matetské Skoly a usiluje o dobré jméno Skoly na vefejnosti.
Zabezpecuje pracovnicim matefské skoly podminky pro Uspé$né plnéni pracovnich
ukola.

Ve spolupraci s feditelkou Skoly zpracovava pracovni posudek na zaméstnance, ktefti
pusobili v matefské skole.

Vede ptedepsanou dokumentaci, zejména Prehled vychovné vzdé€lavaci prace, Prehled o
dochazce a Evidencni list ditéte (osobni idaje, udaje o piijeti, pferuSeni a ukonceni
pobytu ve skole.). Dopliiuje a aktualizuje udaje o détech v Evidenénim listé déti, predava
tyto zmény téz feditelce Skoly.

Zpracovava podklady pro celoskolni dokumentaci — napft. ro¢ni plany, vyroéni zpravu
apod.

Zpracovava plan dovolenych pracovnicim matetské Skoly a predklada jej feditelce Skoly
ke schvaleni.

Organizuje zéapis déti do MS, stanovuje kritéria pro piijeti.

Podava feditelce Skoly navrhy na spravni rozhodnuti o pfijeti, nepiijeti a ukonceni
dochazky ditéte do matetské skoly.

Podavéa navrhy na odklad Skolni dochdzky, pfefazeni déti do jiného typu zafizeni na
zajisténi specializované péce o déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami, predev§im
déti s trvalejSimi psychickymi a zdravotnimi potiZemi.

Pisemné& informuje rodice v pfipadech, kdy je to v zdjmu vychovy a zdravi ditcte.
Informuje se u feditelky Skoly na vcasnost thrady tuplaty za ptedskolni vzdélavani,
u vedouci Skolni jidelny na vcasnost tthrady za stravné a v piipad¢ opozdénych plateb
vede jednani se zdkonnymi zéstupci.

Doporuéuje feditelce skoly ukonéeni dochazky ditéte do MS.

Ve spolupraci s feditelkou Skoly zabezpecuje ndhradu za nepfitomné zaméstnance ve
Skole.

Vede mési¢ni evidenci pracovni doby, naduvazkové prace a prace prescas.

Zabezpecuje a tidi pedagogické rady a provozni porady matetské Skoly.

Jedna v internich vztazich jménem zastupkyné feditelky pro MS, Vv externich vztazich
jménem feditelstvi Skoly, s ostatnimi zamé&stnanci skoly.

Predklada feditelce Skoly vysledky kontrolni ¢innosti s ndvrhy na feSeni zjiSténych
skute€nosti, evidenci pracovni doby, nadivazkové prace a prace pifesCas, navrhy na
pferuseni provozu mateiské Skoly, vyzadané zpravy.

Uklada pedagogickym pracovnicim tkoly na dobu samostudia.
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9.4.

4

4

4

9.5.

4

4

9.6.

4

4

Ur¢uje pedagogickym pracovnicim v ramci sjednaného druhu prace cCinnost, jejichz
vykon nevyzaduje nezbytné jejich pfitomnost na pracovisti.

Predklada feditelce Skoly v ramci sjednaného druhu prace navrh néhradnich praci pro
pracovnice matetské Skoly pii prekazkach v praci na strané¢ zaméstnavatele.

Zpracovava plan dalSiho vzdélavani pedagogickych pracovnic matetské Skoly na
pfislusny rok a predklada jej feditelce skoly.

Kontroluje v matetské Skole po vécné strance praci konanou na zakladé dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér, potvrzuje vykonani prace a jeji kvalitu.

Zabezpecuje uvadéni mladych, predev§im zacinajicich pedagogickych pracovniki do
pedagogické praxe a jejich pracovni adaptaci.

Spolupracuje s feditelkou $koly a ostatnimi zaméstnanci Skoly, S rodi¢i déti, s pracovniky
pedagogicko-psychologické poradny, s pracovniky specialniho pedagogického centra,
s lékati, s pracovniky OSPOD, s Policii CR.

Plni dalsi tikoly ulozené feditelkou Skoly.

Aktualizace SVP

Spoluprace — porady, hospitace, schiizky s rodici a jednotnost uéitelek MS,
Kontrola vzdy pted za¢atkem Skolniho roku, zmény v navaznosti na zmény v legislativé
Seznameni rodi¢t s SVP, zvefejnéni na WWW.ZSMecin.cz, v Satné MS

Hodnotici prace
Ridi se Planem kontrolni a evaluaéni &innosti.
Spoluprace ucitelek
Zaméry a vyhled:
Podpora kvality jednotného vychovného plsobeni
Zapojovani pedagogi do fizeni MS — v dohledu odchod ZRS MS
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10. SPOLUPRACE S RODINOU

Spoluprace probihé ve formé:
10.1. Individualni rozhovory

»  Podle z4jmu rodict
»  Pii piichodu a odchodu ditéte z MS
»  Aktudlni zpravy od ucitelky

10.2. Nasténky

»  Aktualni informace pro rodice

» Informace tykajici se vychovné vzdélavaci prace
»  Texty pisni a basnicek

»  Vystavky praci

10.3. Besidky

»  Vénoc¢ni a na konci $kolniho roku

»  Spoleéné akce s rodi¢i poradané v ramei MS
»  Spolecné akce s rodici o vikendech

10.4. T¥idni schiizky

v V zafi a kvétnu

10.5. Oblasti spoluprace

O spolupraci s rodi¢i usilujeme hlavné v oblastech:
»  Upevilovani kladnych charakterovych vlastnosti déti
» Problémy tykajici se Skolni zralosti déti
»  Upeviiovani zdravi déti

» Logopedicka ¢innost

» Duivéra a ochota spolupracovat s MS

10.6. Zaméry a plany:

»  Prohlubovani partnerstvi a respektujici spoluprace
»  Organizovani spolecnych akci
» Rozvijeni zdjmu rodicl o déni v MS
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11.

ORGANIZACE VZDELAVANI

Kapacita MS je 40 déti ve véku 2 — 6 let, v ptipadé odkladu PSD 7 let.
MS je dvojtiidni: 1. tfida cervena zapsano 20 déti
2. tiida modra zapsano 20 déti
Ttidy jsou propojeny dvoukiidlymi dveifmi, coz umoziuje vétsi spolupraci ucitelek i déti,
napf. vyfizovani vzkazl, ptijcovani hracek, ptistup k didaktickym pomutckam.
Cervena tfida: — provoz 6% — 15%h
— zbytek provozni doby jsou tfidy spojené v modré tiide
— zapsano 20 déti ve véku 2 — 4 roky
— specifika: rezim dne je mirn€ upraven podle potieb déti
— vC€asn¢jsi svacina a obeéd
— fizené cinnosti jsou piimefené schopnostem a individualnim
pottebam déti

Modr4 tfida: — provoz 6% —16%h
— zapsano 20 déti ve véku 3 — 7 let
deti
— prace s détmi s odkladem PSD podle individualnich potieb
— Casté&jsi prace ve skupinach
Ptijiméani déti do MS, kritéria:
1) déti v poslednim roce pied zahdjenim povinné Skolni dochazky v souladu s
§ 34 odst. 4 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, ve znéni pozdéjSich
predpist
2) Déti s trvalym pobytem na tizemi spoleéného obvodu spadové skoly ZS a
MS Mécin (Smlouva o vytvoreni spole¢ného obvodu spadové Skoly mezi
obci Kbel a méstem M¢&cin)
3) U druhého kritéria bude bran ztetel na vék déti v potadi od nejstarSiho
Zatazovani déti do jednotlivych tiid
+ nejdilezitéjsim Cinitelem je vek, datum narozeni
+ Vv Cervené tfide€ jsou déti mladsi
+ v modré tfidé jsou déti s odkladem PSD a zpravidla
predskolaci
MS ma stanoven denni rezim — blize viz Skolni ¥ad
+ denni rezim lze uzpisobit mimofadnym aktivitdm a situacim
Pfedavani a vyzvedavani déti je uskute¢iiovano rodici, poveéfenymi osobami uvedenymi
na Eviden¢nim listu, poptipad¢ jinou osobou na pisemnou Zadost zdkonnych zéastupci.
Véci potiebné pro pobyt déti v MS budou pribézné sledovany. Neni vhodné do MS nosit
hracky z domova, MS neruéi za jejich znehodnoceni nebo ztratu. Déti si mohou do MS
pfinést plySovou hracku na spani, nebo jiné pomicky po dohodé s ucitelkou.
MS pracuje formami a metodami prace, které respektuji specifika piedikolniho
vzdélavani, zejména ve vyvoji: — fyziologickém
— poznavacim
— socialnim
— emocionalnim
a to prostednictvim integrovanych tematickych celkt, tvoticich obsah vzdélavani, a které
jsou déle rozpracovavany v tfidnich programech.
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12. CHARAKTERISTIKA SVP

» My, pohddky a svét kolem nds — je to, Ceho jsou déti soucasti, co je obklopuje, motivuje,

rozviji, co je pro n¢ piirozené, co vychdzi z jejich kazdodenniho Zivota a zkusenosti

» NaSe MS se fidi obecnymi cili pro predskolni vzd€lavani:

rozvijeni ditéte, jeho uceni a poznani

osvojeni zéaklad hodnot, na nichz je zalozena nase spole¢nost

ziskani osobni samostatnosti a schopnosti projevovat se jako samostatna
osobnost ptisobici na své okoli

a zaroven sméfujeme k naplnéni konkrétnich cili nasi MS:

zajistit navaznost na vychovu v roding, spolupraci s rodinou

zajistit individudlni pfistup k détem

V ramci moznosti zvladnout o¢ekavané kompetence

rozvijet a posilovat samostatnost déti

umoznovat détem prozivat uspokojeni z Gspéchu a z prekonadvani prekazek
péstovat zdravé sebevédomi

vytvafet prosttedi, kde se dité citi bezpecné, je spokojené a jsou
uspokojovany jeho potieby

vzdélavat déti formou prozitkového uceni s prvky dramatické vychovy a
ucenim vlastni zkuSenosti

vést déti k pfijimani se navzdjem, k spolupraci a vzajemné pomoci

rozvijet pohybové dovednosti v oblasti hrubé a jemné motoriky

vést ke kultivovanému fe€ovému projevu

rozvijet kulturné estetické dovednosti

roz$ifovat znalosti o svété kolem nas

seznamovat déti s hodnotami spolecnosti a upeviiovat ty kladné a pozitivni
vytvaret vztah k mistu a prostiedi, ve kterém zijeme

vytvaret kladny vztah k Zivé 1 nezivé piirodé

upeviiovat kladné vztahy s obyvateli obce, se ZS

zajistit pravidlo: spokojené déti a spokojeni rodice

zajistit plynuly a bezproblémovy prechod do ZS

utvaret kladné vzpominky na MS

»  MS preferuje tyto metody prace:

prozitkové uceni

uceni hrou

situacni ucent

socialni uc¢eni — napodoba, vzor
aktivni Gi¢ast ditéte

fizené a spontanni aktivity
prace v mensi skupiné
individualni prace

»  MS upfednostiiuje tyto formy prace:

kazdodenni ¢innosti zalozené na prozitkovém uceni, zejména pohybové,
konstruktivni, tvofivé, estetické, komunikativni, poznavaci, smyslové,
manipulacni, rozvijejici fantazii, kladné vztahy mezi détmi, spolupraci,
vztah Kk okoli, pfirod¢, k lidskym hodnotam

kulturni a nadstandardni aktivity

spoluprace se ZS, obci

spoluprace s rodici
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Na co v MS nikdy nezapomeneme:

na vitani a louceni
na oslavy narozenin a svatki
dodrzovat hygienické navyky

dodrzovat spolecenské navyky — zdraveni, dékovani, pozadani, ...

na uceni vlastnim prozitkem a zkusenosti
na respektovani se navzajem
na dodrzovani dohodnutych pravidel, napf.:
+  co se slibi, to se udéla, splni
+ ve Skolce se fika vSe jen jednou
+ vSichni jsme tu kamaradi a vSichni se mame radi
+  kazda hracka ma svoje misto
+ kdyz zazvoni zvonecek, uklizime
*  kdyz n¢kdo mluvi, pockdm, az domluvi
+ ve Skolce se chodi pomalu
+ jeto pravidlo, a to se musi dodrzet
vazit si toho, co nam okolni pfiroda nabizi
slavit svatky a tradice
vytvéret piijemné a podnétné prostiedi
byt vstiicni k potfebam druhého
zajistit pocit bezpeci a jistoty
hrat si, tvofit a poustét uzdu fantazii
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13. VZDELAVANI DETI SE SPECIALNIMI POTREBAMI

» Zapojovani do vSech aktivit s pfihlédnutim k individudlnim moZnostem

» Plan pedagogické podpory bude zpracovavan po pohovoru se zdkonnym zastupcem —
vzajemné piedani informaci, zhodnoceni posunu a domluva jednotného piisobeni

» Na realizaci se v MS podili viechny uéitelky

»  PLPP a jeho vyznam na rozvoj ditéte bude hodnocen po 3 meésicich, nejprve ucitelkami,
poté s rodici

» V piipadd potieby a nasledného vysetfeni v SPZ bude na zékladé jeho doporuéeni
vytvoren [VP

» Narealizaci IVP se podili vsechny ucitelky, hodnoceni podle potieby a doporuceni

» U déti nadanych MS vypracuje po dohodé s rodi¢i PLPP v zavislosti na typu nadani a
potiebach ditéte
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14. VZDELAVANI DETI 2 - 3 LETYCH

»  V bézné tiide s détmi 3 — 4 letymi
» Rezim dne respektuje potieby déti
Hracky jsou pfimétené véku, maji své misto

Pti hygiené je ditéti vénovana pozornost a pomoc podle potieb ditéte
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15. JAZYKOVA PRiPRAVA DETI S NEDOSTATECNOU ZNALOSTI CESKEHO
JAZYKA — VZDELAVANI DETI CIZINCU A DETI, KTERE POCHAZEJi
Z JINEHO JAZYKOVEHO A KULTURNIHO PROSTREDI

» Détem, které pochazeji z jiného jazykového a kulturniho prostiedi a tam, kde rodice
neovladaji Cesky jazyk, poskytuje mateiska Skola pfi nastupu do mateiské Skoly
jazykovou podporu formou jazykové piipravy, ktera umozni témto détem plynuly

prechod do Z8S.

»  Tam, kde jsou alespon 4 déti — cizinci v povinném piedskolnim vzdélavani ziidi matetska
Skola skupinu pro bezplatnou jazykovou piipravu — vyhldska ¢. 14/2005 Sb., o

predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich piedpisu.

» Do této skupiny lze zaradit i jiné déti, nez jsou cizinci v povinném piedSkolnim

vzdélavani.

» Toto vzdélavani je zatfazeno do jednoho bloku za tyden. Jako podptirny material pro praci
v této vzdeélavaci skupiné je Kurikulum cestiny jako druhého jazyka pro piedskolni

vzdelavani, slovnicek matetského jazyka, nazorny obrazovy material.

»  Pfi prechodu na zakladni skolu by déti s nedostate¢nou znalosti ceského jazyka mély mit
takové jazykové a sociokulturni kompetence v ¢eském jazyce, které jim umozni se zapojit

do vyuky a dosahnout $kolniho tspéchu.
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16. VZDELAVACI OBSAH

» Vzdé&lavaci obsah vychézi pfimo z charakteristiky SVP
» Je ¢lenén do nékolika tematickych celkti

»  Tematické celky jsou v SVP rozpracovany do integrovanych blokd, které jsou dale
rozpracovavany na urovni tfid, a to v zavislosti na moznostech a potiebach déeti

» VTP jsou rozpracovany predev§im mozné ¢innosti
»  Casovy harmonogram se fidi dle potieb
» Tematické celky jsou kazdy rok jiné
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17. PLAN KONTROLNI A EVALUACNI CINNOSTI

17.1. Kontrolni ¢innosti

1) Skolni tad MS, zda vyhovuje podminkam, pozadavkim a potiebam

— Zafi — analyza pfi pedagogické poradé zodp. ZRS MS
2) Kontrola prostor MS z hlediska PO a tklidu
—  zafi, prosinec, ¢erven — kniha PO ulozena u RS zodp. ZRS MS

3) Hospodafteni s prostfedky MS — moznosti ndkupt pomticek, OOPP apod.

—  z&F{ — provozni porada MS o .
zodp. ZRS MS ve spoluprdci s RS
17.2.  Evaluacni ¢innosti
1) Napliiovani cilt MS — obecnych, nasi MS
— leden, ¢erven — hospitace, analyza pii pedagogické poradé
2) Podminky MS
— leden, ¢erven — hospitace, analyza pii pedagogické poradé
3) Soulad SVP s RVP, se skute¢nosti
— Zaf1 — analyza pii pedagogické poradé
4) Pribéh a troven vychovné prace a tematickych celki
— leden, Cerven — analyza pii pedagogické poradé
5) Jednotlivé tematické celky
— po ukonceni TC — analyza obsahu TC
6) Prace s détmi predskolnimi a s odkladem $kolni dochazky
— leden, duben — hospitace, analyza pii pedagogické poradé
7) Prace a spoluprace pedagogt
— listopad, ¢erven — hospitace, analyza pti pedagogické poradé
8) Spoluprace s rodinou, spokojenost rodict a déti
— kvéten, ¢erven — dotaznik a analyza pii rodi¢ovské schiizce, pti pedagogické
poradé
9) Vyvoj kompetenci déti
— Z4fi, leden, Cerven — zdznamy v arsich
Za evaluaci zodpovidaji pedagogické pracovnice
17.3. Kritéria pro napliiovani cili
17.3.1. Obecnd
v Vyjadii déti své pocity, pozadavky a potieby?
»  Zapojuji se déti aktivné Cinnosti, projevuji zdjem?
»  Maji poznatky o svété ptriméfené véku?
»  Zvladaji sebeobsluhu?
»  Dokon¢i déti ukol, ¢innost?
»  Respektuji déti druhého?
»  Maji osvojena pravidla chovani?
»  Chrani sebe i okolni prostiedi?
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17.3.2. Nase

»  Je zajistovan individudlni ptistup k détem?

»  Je s détmi pracovano podle jejich moznosti?

»  Jak je rozvijena fec?

»  Jak je rozvijeno estetické citéni?

»  Seznamuji se déti s dalSimi hodnotami spole¢nosti?
»  Jak jsou v MS spokojené déti, jak rodice a ugitelky?
» Jsou déti pfipravené na vstup do ZS?

17.4.  Kritéria pro hodnoceni podminek v MS

4

4

4

Umoziuje materialni vybaveni bezpecny, motivacni a tviiréi prostor pro vychovnou praci
a hru déti?

Vyhovuje zahrada potfebam déti a jsou viechny moznosti PV, jeji vybaveni a okoli MS
dostate¢né vyuzivany?

Jsou dodrzovany zasady spravné vyzivy a pitného rezimu?

Je dostate¢ny prostor pro volné hry, jsou stfidany klidové a pohybové aktivity?

Je zajistovana individualni potieba spanku?

Jsou zajistény potieby a existence jistoty déti?

Jak jsou podporovany kladné vztahy mezi détmi a dGvéra mezi détmi a dospélymi?

Je dodrzovan $kolni ¥ad MS, rezim dne a plan akci?

Na jaké trovni je spoluprace se ZS v oblasti fizeni MS?

Odpovida personalni obsazeni potfebam MS?

Na jaké turovni je spoluprace s rodinou?

17.5. Kritéria souladu RVP a SVP a skuteénosti

4

4

4

Odpovida SVP pozadavkim RV?
Jsou viechny oblasti SVP v souladu se skuteénym chodem MS?
Vyhovuje SVP potfebam déti, ugitelek, rodi¢ a provozu MS?

17.6. Kritéria pololet. a zavér. hodnoceni vychovné prace a tematickych celku

4

4

4

Jaky prostor mély déti pro samostatnost?

Jaké hodnoty déti poznaly

V kterych kompetencich jsou rezervy

Jak odpovidaly ¢innosti moZnostem a schopnostem déti, byly napliiovany individudlni
potieby déti

S jakymi riziky jsme se setkaly?

Do jaké miry se shodovala skutecnost S plany, které oblasti byly rozvijeny vice?
Jaké bylo pouziti vychovnych a vzdélavacich metod?

Jaka byla vyvazenost fizenych a volnych ¢innosti?

Jak byla rozvijena schopnost komunikace a rozvoj fe¢i?

Vyskytly se problémy v chovani déti, ve spolupraci?
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17.7.  Kritéria pro hodnoceni jednotlivych tematickych celki
» Jaka byla atmosféra, zajem déti?
»  Jak pestré ¢innosti byly détem nabizeny?
»  Které specifické cile byly opomijeny?
» Me¢lo téma piesah do jinych ¢innosti?
» Jaké byla népln jednotlivych oblasti?

+  Dité a télo

Dité a psychika

+  Dité€ a ten druhy

+  Dité a spolecnost

+ Dité a svét
17.8.  Kritéria hodnoceni prace s détmi pied$kolnimi a s odklady PSD
»  Jaké jsou vytvareny podminky pro praci kompetenci?
» V kterych oblastech jsou rezervy?
» Je vénovana dostate¢nd pozornost vychovné a vzdélavaci praci déti predskolnich a déti

s odkladem SD?

17.9. Kritéria hodnoceni prace a spoluprace pedagogi

» Je chovani ucitelek diveéryhodné a spolehlivé?

»  Jsou dodrzovéany zasady a cile dané SVP?

»  Jakym zpisobem jsou vytvareny TC?

» Jak jsou déti vedeny k samostatnosti, tvofivosti a aktivite?

»  Jsou dostate¢né napliovany individualni potieby déti, rozvijeny kompetence?
» Jsou rezervy ve spolupraci ucitelek, ostatnich zaméstnanct Skoly?

17.10. Kritéria hodnoceni spoluprace s rodinou, spokojenost rodici a déti

»  Jsou rodi¢e dostate¢nd informovani o ditéti, o déni v MS?

»  Jaka je cast rodi¢ti na déni v MS?

»  Jaké maji rodice ptipominky k praci MS?

» Jak probihd spoluprace pti problémech (logopedie, ziskavani kompetenci)?
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18. PRILOHY

Priloha ¢. 1

18.1. TC pro $kolni rok 2024/2025:

4

4

»

4

Trpaslici z makovic
Trpaslici v nés
Trpaslici v pohadkach
Malic¢ci v ptirodé

18.1.1. Trpaslici z makovic
Zamér

uvést déti do spolecnosti vrstevnikl a ostatnich mimo rodinu
zjistit uroven znalosti a dovednosti déti

zjistit uroven jazykovych a fecovych dovednosti
rozvoj pohybovych dovednosti

uvédomeni si vlastniho téla a smysla

rozvoj tvotfivého mysleni

rozvoj schopnosti vytvaret citové vztahy
podpora v utvareni vztaht a pravidel chovani
rozvoj poznatkt o pfirodé

poznavat cenu a hodnotu lidské prace

rozvoj fantazie

Kompetence

zvladnout adaptaci v MS

prizptisobit se rezimu v MS
komunikovat s détmi i s dospélymi
umét se prosadit 1 podfidit

neublizovat si a spolupracovat

pochopit a dodrzovat vytvoiend pravidla
fesit problém na zéklad€ zkuSenosti a vlastniho proZitku
posilovat pamét’ a soustiedénost
pozorovat a v§imat si

objevovat promény

znat barvy

Cinnosti

podporujici sblizovani déti

spontanni hra

pohybové

hudebné pohybové

manipulace s pfedmeéty, s ptirodninami
komunitni a diskusni kruhy

dramatické hiicky

smyslové hry

sebeobsluha, uklid hracek, pracovniho mista
tvofivé a estetické, vytvarné hry

sluchové a rytmické hry

komunikac¢ni

pozorovani ptirody, okoli

sezonni — pousténi draktl, vylet do ptirody, plavecky vycvik
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divadelni piedstaveni, v MS, v SDS Klatovy, kino KT

spole¢né odpoledne s rodi¢i, podzimni tvoteni

lokomo¢ni a pohybové ¢innosti

¢innosti pracovni a sebeobsluzné

zaméiené na poznavani lidského téla a zdravého zivotniho stylu
¢innosti feCove

¢innosti vedouci k identifikaci sama sebe a k odliseni se od ostatnich
kazdodenni setkavani s pozitivnimi vzory

18.1.2. Trpaslici v nas
Zamér

rozvoj pohybovych dovednosti a koordinace téla

ziskavani poznatkt o téle a zdravi

rozvoj jazykovych a komunikaénich dovednosti

rozvoj fantazie, predstav

seznamovani s tradicemi

zapojeni déti do vyzdoby tfid, podileni se na vyrobcich na jarmark
vytvareni atmosféry

upeviiovani pravidel

rozvoj spoluprace mezi détmi

vytvareni pozitivniho vztahu k lidem, rodiné, k pfirod¢, k zivotu

Kompetence

udrzeni pozornosti

citit uspokojeni ze své prace

posilovani paméti

rozvijeni jemné i hrubé motoriky
ziskani poznatku o téle a zdravi
ziskavani poznatki o pfirode¢ a svété kolem
prostorové pojmy

zlepSovani vyslovnosti

z4jem o knihy

dodrZovani pravidel

zachazeni s hrackami a samostatny uklid
pochopeni nasledkl svého chovani

Cinnosti

hudebné pohybové, hudebni

cviceni s naradim a na€inim, ve dvojicich, skupinach

sezonni ¢innosti, smétujici k ochrané zdravi

besidka, vyroba ptani a darkt, ptiprava a realizace spole¢né zabavy
vytvarné, pracovni a smyslové hry

recitace, dramatizace, zpev

prace s knihou, obrazovym materialem, divadelni ptedstaveni
seznamovani s matematickymi pojmy

cviceni a projevovani citi

Gdast na akcich obce, ZS

maskarni karneval

spolupracovat s ostatnimi

piimé pozorovani rocnich obdobi a ptirodnich jevi
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18.1.3. Trpaslici v pohadkdach
Zamér

zdokonalovat dovednosti v oblasti jemné a hrubé motoriky
zdokonalovat smyslové vnimani

dalsi rozvoj komunika¢nich dovednosti, rozsifovani slovni zasoby
rozvoj grafomotorickych dovednosti

vést k praci s informacemi

rozvoj zvidavosti, fantazijnich piedstav a radosti z objevovani
ziskavani védomosti o zménach v ptirodé

rozvoj citii a uvédomeni si vazeb v rodiné, mezi vrstevniky
posilovani ohleduplného chovani a feseni konflikti dohodou
ucit déti samostatné pracovat v mensich skupinkach

rozvoj schopnosti vazit si zivota ve vSech jeho formach

Kompetence

chut’ poznavat

prace podle pokyni
vymysleni napadi
sebeovladani
zapojovani do dialogii
zajem o knihy
spolecenské navyky
zdjem o druhé, vciténi
vztah k ptirodé

Cinnosti

vytvarné, pracovni a estetické

lokomoc¢ni, zdravotni cviéeni

dramatizace, mimické vyjadieni nalady

slovni a hudebni hadanky

pozorovani a pojmenovani vlastnosti

diskuse a vypravéni

hry zaméfené na fantazii a predstavivost
seznamovani s ¢isly, geometrickymi tvary a pismeny
oslava Dne matek

vychazky do ptirody, vylety do okoli

divadelni pfedstaveni

spole¢né odpoledne s rodi¢i — jarni tvoieni
namétoveé a smyslové hry

hrani roli

konstruktivni a grafické ¢innosti

¢innosti, které vedou k ohleduplnosti

upeviujici pouto mezi matkou a ditétem — rozhovory, vypravéni
podporujici uctu ke staii

18.1.4. Malicci v piirodé
Zamér

upevilovat télesnou zdatnost déti a praktické dovednosti

ucit spravné reagovat na vzniklou situaci — bezpeci, osobni pohoda
rozvoj kultivovaného feCového projevu

rozvoj analyticko-syntetickych ¢innosti

30



— podporovat chut’ poznavat a ucit se

— upeviovat u déti sebedlivéru a zdravé sebevédomi

— naucit déti zaujmout postoj k riznym projevim chovani a situaci
— ucit déti chranit sama sebe

— rozvijet povédomi o rtiznych zptisobech a moznostech Zziti

— poveédomi o sounalezitosti

Kompetence

— znalosti o svété

— samostatnost v rozhodovani

— spravna vyslovnost

— reakce na netuspéch

— sebehodnoceni

— popis situace

— détska pratelstvi

— pfijiméani odpovédnosti

— vztah k piirodé

Cinnosti

— vyfizovani vzkazl a zprav, cviceni logické a obrazné paméti
— psychomotorické a hudebné pohybové hry

— zdravotni a relaxac¢ni cvic¢eni

— neverbalni komunikace, seznameni s cizimi jazyky

— poslech a vypravéni

— vytvarné a pracovni, grafické

— hudebni a dramatické

— konstruktivni

— casové pojmy

— hrani roli

— feSeni problémovych situaci

— besidka, tane¢ni aktivity, samostatné vystupovani piedskolaki
— vylety, divadla

— préace s interaktivni zjistit uroven znalosti a dovednosti déti
— rozliSovani spolec¢enskych roli — dité, dospély, profese

— pozorovani stavu Zivotniho prostiedi, ochrana ptirody

— poznavani ekosystému

— vyuZivani encyklopedii

— pracovni ¢innosti — skladani, trhani....
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Priloha ¢é. 2
18.2.

Plan akei MS na $kolni rok 2024/2025

Zarxi
Pedagogicka a provozni porada
Schiizka s rodici

Unor
Maskarni karneval

Projektova vyuka
Vychazka do ptirody
Nacvik evakuace
Rijen Bi'ezen
Plavecky vycvik Ucast na velikono¢nim jarmarku
Fotografovani déti Divadlo v MS
Listopad Duben
Plavecky vycvik Velikono¢ni setkani s rodici
Divadlo v Klatovech Vychazka do ptirody
Vylet do Cirkusu
Prosinec Kvéten
Svatba v pekle Fotografovani déti

Vénoc¢ni prani

Schuzka rodic¢u

Vanocni setkani s rodici Zapis do MS
Divadlo v mateiské Skole Oslava Dne déti s rodici
Vylet do ZOO
Leden Cerven

Pedagogicka a provozni porada
Divadlo v Klatovech

Néavstéva 1. tfidy s predskolaky
Tyden stravovani v SJ s predikoldky
Besidka ke konci $kolniho roku

Prubézné
Vyuzivani télocviény
Prace s interaktivni tabuli, IA technika

Podle nabidek
Dé&ti ZS Mé&¢in
Riznych umélcti

DalSi akce
Pasovani predskolaki
Oslava Dne matek
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