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1. Nazev a divod zaloZeni povinného subjektu
1.1. Ndzev organizace: Zakladni Skola a materska Skola Mécin — prispévkova organizace
1.2. Sidlo: Skolni 93, Mé&¢&in, 340 12 Svihov
1.3. 1CO: 75005221
1.4. Zfizovatel: Mésto Mé&¢in, Farni 43, Mé&cin, 340 12 Svihov
1.5. Hlavnim Ucelem organizace je vychova a vzdélavani déti a zak( a poskytovani Skolskych
sluzeb.
1.6. Organizace vykonava Cinnost:
zakladni skoly,
mateiské skoly,
Skolni druziny,
Skolni jidelny.

2. Organizacni struktura
2.1. Statutarni organ: Mgr. Vaclava Cejkova, feditelka $koly
2.2. Zastupce statutarniho organu: Mgr. Jifi Zahalka
2.3. Dalsi vedouci pracovnici:
Bc. Katefina Pletichova — zastupce reditelky pro materskou Skolu
Martina Skuhrava — vedouci Skolni jidelny
2.4. Soucasti Skoly:
Matefiska Skola — 1Z0 107 542 668,
Zakladni skola — 120 102 164 134,
Skolni druzina — 120 115 300 082,
Skolni jidelna — 12O 102 616 019,
REDIZO — 650 014 545.

3. Kontaktni spojeni
3.1. Telefon: 376 395 107, 739 023 726
3.2. E-mail: reditelka@zsmecin.cz
3.3. Dalsi e-mail: cejkova@zsmecin.cz
3.4. Web: www.zsmecin.cz




3.5. Datova schranka skoly: rq6fmey

3.6. UFfedni hodiny podatelny:
pondéli 9:00 - 14:00
streda 9:00 - 14:00

Misto a zpusob, jak ziskat prislusné informace
4.1. Informace lze ziskat:
osobné v sidle skoly,
telefonicky,
e-mailem,
prostfednictvim datové schranky,
na internetovych strankach skoly.
4.2. Do dokumentd, které skola zverejniuje podle pravnich pfedpisu, Ize nahlizet v Ufednich
hodinach v sidle skoly.

Kde podat Zadost, stiznost, ndvrh, podnét i jiné doZzadani
5.1. Podani se pfijimaiji:
pisemné na adresu Skoly,
osobné v sidle Skoly,
elektronicky na e-mail reditelka@zsmecin.cz,
prostfednictvim datové schranky rq6fmey.
5.2. Zadosti o informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. se vyfizuji podle § 13 a7 17 zakona
¢. 106/1999 Sb..
5.3. Pisemna Zzadost o informace se vyfizuje zpravidla do 15 dnu; IhGtu Ize prodlouZit nejvyse
0 10 dn( pouze ze zdkonnych dlivodu.
Opravné prostiredky
6.1. Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o informaci lze podat odvolani do 15 dn(
prostfednictvim Skoly k nadfizenému organu.
6.2. Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informaci lze podat ve lhGté 30 dn(l podle
§ 16a zakona ¢. 106/1999 Sb.
6.3. Proti rozhodnutim feditelky Skoly vydanym v oblasti statni spravy Ize podat odvolani do
15 dnd ode dne ozndmeni rozhodnuti.
6.4. Nadtizenym organem je Krajsky urad Plzeriského kraje.

Prehled nejdulezitéjSich pravnich predpisa
7.1. Skola pfi poskytovani informaci a pfi rozhodovani zejména postupuje podle:
zadkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim,
zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad,
zdkona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon.
7.2. Do téchto predpistl Ize nahlédnout v sidle Skoly v Ufednich hodinach a v interné vedené
dokumentaci skoly.
Sazebnik uhrad za poskytovani informaci
8.1. Sazebnik dhrad musi byt zvefejnén konkrétné, nikoli jen obecnou poznamkou.
8.2. Vyse sazeb:
- kopie A4 jednostranna: 2 K¢/list,
kopie A4 oboustranna: 4 K¢/list,
postovné: dle skute¢nych nakladd,
mimoradné rozsahlé vyhledani informaci: 250 K¢ za kaZzdou zapocéatou hodinu



https://next.codexis.cz/doc/CR4209_2025_08_19#paragraf13
https://next.codexis.cz/doc/CR4209_2025_08_19#paragraf13
https://next.codexis.cz/doc/CR4209_2025_08_19
https://next.codexis.cz/doc/CR10979_2025_07_01
https://next.codexis.cz/doc/CR11200_2026_01_01

10.

11.

12.

13.

14.

Vyrocni zprava o poskytovani informaci
9.1. Skola zvefejfuje vyroéni zpravu o své &innosti v oblasti poskytovani informaci vidy do
1. bfezna za predchazejici kalendarni rok.

9.2. Udaje podle zikona €. 106/1999 Sb. mohou byt zvefejnény jako samostatna &ast
verejné vyrocni zpravy Skoly.

Vyhradni licence
10.1. Informace o vyhradnich licencich podle § 14b odst. 4 zdkona ¢. 106/1999 Sb.:
zda byly ¢i nebyly poskytnuty

rve s

Rozhodnuti nadfizeného organu o vysi Ghrad
11.1. Skola ke dni vydéni tohoto dokumentu neeviduje.

Elektronicka adresa podatelny
12.1. Elektronicka adresa podatelny: reditelka@zsmecin.cz
12.2. ID datové schranky: rq6fmey

Seznameni zaméstnancu
zverejnéno na spolec¢ném ulozisti Skoly,
projednano ve vedeni skoly,
prokazatelné sezndmeni administrativnich zaméstnancu, vedouci $kolni jidelny a
osoby pftijimajici podani,
proskoleni osob, které vyfizuji Zddosti podle zakona ¢. 106/1999 Sb.

Platna legislativa

zakon €. 106/1999 Sbh., o svobodném pfistupu k informacim
zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad
zédkon €. 561/2004 Sb., skolsky zakon

Megr. Vaclava Cejkova
feditelka Skoly
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