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1. Název a důvod založení povinného subjektu 

1.1. Název organizace: Základní škola a mateřská škola Měčín – příspěvková organizace 
1.2. Sídlo: Školní 93, Měčín, 340 12 Švihov 
1.3. IČO: 75005221 
1.4. Zřizovatel: Město Měčín, Farní 43, Měčín, 340 12 Švihov 
1.5. Hlavním účelem organizace je výchova a vzdělávání dětí a žáků a poskytování školských 

služeb. 
1.6. Organizace vykonává činnost: 

 základní školy, 

 mateřské školy, 

 školní družiny, 

 školní jídelny. 

2. Organizační struktura 
2.1. Statutární orgán: Mgr. Václava Čejková, ředitelka školy 
2.2. Zástupce statutárního orgánu: Mgr. Jiří Zahálka 
2.3. Další vedoucí pracovníci: 

 Bc. Kateřina Pletichová – zástupce ředitelky pro mateřskou školu 

 Martina Skuhravá – vedoucí školní jídelny 

2.4. Součásti školy: 

 Mateřská škola – IZO 107 542 668, 

 Základní škola – IZO 102 164 134, 

 Školní družina – IZO 115 300 082, 

 Školní jídelna – IZO 102 616 019, 

 REDIZO – 650 014 545. 

3. Kontaktní spojení 
3.1. Telefon: 376 395 107, 739 023 726 
3.2. E-mail: reditelka@zsmecin.cz 
3.3. Další e-mail: cejkova@zsmecin.cz 
3.4. Web: www.zsmecin.cz 
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3.5. Datová schránka školy: rq6fmey 
3.6. Úřední hodiny podatelny: 

 pondělí 9:00 – 14:00 

 středa 9:00 – 14:00 

4. Místo a způsob, jak získat příslušné informace 
4.1. Informace lze získat: 

 osobně v sídle školy, 

 telefonicky, 

 e-mailem, 

 prostřednictvím datové schránky, 

 na internetových stránkách školy. 
4.2. Do dokumentů, které škola zveřejňuje podle právních předpisů, lze nahlížet v úředních 

hodinách v sídle školy. 

5. Kde podat žádost, stížnost, návrh, podnět či jiné dožádání 
5.1. Podání se přijímají: 

 písemně na adresu školy, 

 osobně v sídle školy, 

 elektronicky na e-mail reditelka@zsmecin.cz, 

 prostřednictvím datové schránky rq6fmey. 
5.2. Žádosti o informace podle zákona č. 106/1999 Sb. se vyřizují podle § 13 až 17 zákona 

č. 106/1999 Sb.. 
5.3. Písemná žádost o informace se vyřizuje zpravidla do 15 dnů; lhůtu lze prodloužit nejvýše 

o 10 dnů pouze ze zákonných důvodů. 
6. Opravné prostředky 

6.1. Proti rozhodnutí o odmítnutí žádosti o informaci lze podat odvolání do 15 dnů 
prostřednictvím školy k nadřízenému orgánu. 

6.2. Stížnost na postup při vyřizování žádosti o informaci lze podat ve lhůtě 30 dnů podle 
§ 16a zákona č. 106/1999 Sb. 

6.3. Proti rozhodnutím ředitelky školy vydaným v oblasti státní správy lze podat odvolání do 
15 dnů ode dne oznámení rozhodnutí. 

6.4. Nadřízeným orgánem je Krajský úřad Plzeňského kraje. 

7. Přehled nejdůležitějších právních předpisů 
7.1. Škola při poskytování informací a při rozhodování zejména postupuje podle: 

 zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, 

 zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, 

 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon. 
7.2. Do těchto předpisů lze nahlédnout v sídle školy v úředních hodinách a v interně vedené 

dokumentaci školy. 
8. Sazebník úhrad za poskytování informací 

8.1. Sazebník úhrad musí být zveřejněn konkrétně, nikoli jen obecnou poznámkou. 
8.2. Výše sazeb: 

 kopie A4 jednostranná: 2 Kč/list, 

 kopie A4 oboustranná: 4 Kč/list, 

 poštovné: dle skutečných nákladů, 

 mimořádně rozsáhlé vyhledání informací: 250 Kč za každou započatou hodinu 

https://next.codexis.cz/doc/CR4209_2025_08_19#paragraf13
https://next.codexis.cz/doc/CR4209_2025_08_19#paragraf13
https://next.codexis.cz/doc/CR4209_2025_08_19
https://next.codexis.cz/doc/CR10979_2025_07_01
https://next.codexis.cz/doc/CR11200_2026_01_01


3 
 

9. Výroční zpráva o poskytování informací 
9.1. Škola zveřejňuje výroční zprávu o své činnosti v oblasti poskytování informací vždy do 

1. března za předcházející kalendářní rok. 
9.2. Údaje podle zákona č. 106/1999 Sb. mohou být zveřejněny jako samostatná část 

veřejné výroční zprávy školy. 

10. Výhradní licence 
10.1. Informace o výhradních licencích podle § 14b odst. 4 zákona č. 106/1999 Sb.:  

 zda byly či nebyly poskytnuty 

11. Rozhodnutí nadřízeného orgánu o výši úhrad 
11.1. Škola ke dni vydání tohoto dokumentu neeviduje. 

12. Elektronická adresa podatelny 
12.1. Elektronická adresa podatelny: reditelka@zsmecin.cz 
12.2. ID datové schránky: rq6fmey 

13. Seznámení zaměstnanců 

 zveřejněno na společném úložišti školy, 

 projednáno ve vedení školy, 

 prokazatelné seznámení administrativních zaměstnanců, vedoucí školní jídelny a 
osoby přijímající podání, 

 proškolení osob, které vyřizují žádosti podle zákona č. 106/1999 Sb. 

14. Platná legislativa 

 zákon č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím 

 zákon č. 500/2004 Sb., správní řád 

 zákon č. 561/2004 Sb., školský zákon 
 
 
 ……………..…………………………… 
 Mgr. Václava Čejková 
 ředitelka školy 

https://next.codexis.cz/doc/CR4209_2025_08_19
https://next.codexis.cz/doc/CR10979_2025_07_01
https://next.codexis.cz/doc/CR11200_2026_01_01

