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1. Uvod
1.1. Zakladni Skola a materska Skola Mécin — prispévkova organizace je povinnym

2.

1.2.

subjektem pfi poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb..

Tento dokument upravuje:

podavani a vyfizovani Zadosti o informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb.,

odvolani proti rozhodnutim feditelky Skoly vydanym v oblasti statni spravy,

stiznosti proti nevhodnému chovani utednich osob nebo proti postupu Skoly, pokud
zakon nestanovi jiny prostfedek ochrany.

Zadosti o informace podle zikona €. 106/1999 Sbh.

2.1.
2.2.

2.3.

2.4.
2.5.

2.6.

Zadost o informaci Ize podat Ustné nebo pisemné&; pisemné i elektronicky.

Neni-li Ustné podané Zadosti vyhovéno nebo ji Zadatel nepovaZuje za dostacdujici, musi
podat Zadost pisemné.

Pisemnad Zadost musi obsahovat alespon:

komu je urcena,

Ze se zadatel domaha poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb.,
identifika¢ni Udaje Zadatele a adresu pro dorucovani.

Informace se poskytne nejpozdéji do 15 dnl ode dne pfijeti Zadosti nebo jejiho
doplnéni/upresnéni.
Tuto lhGtu Ize prodlouzit nejvySe o 10 dnll pouze ze zdkonnych ddvod(. Dovolena
zaméstnance nebo feditelky Skoly neni zdkonnym divodem prodlouzeni.
Je-li zZddost nesrozumitelna nebo pfiliS obecna, Skola vyzve Zadatele do 7 dn( k
doplnéni nebo upfesnéni.

Uhrady za poskytnuti informaci

3.1.

3.2.

3.3.

Skola mize poZadovat jen Uhradu nakladG stanovenych zdkonem, zejména za kopie,
technické nosice dat, odeslani informaci a mimoradné rozsahlé vyhledani informaci.
Pozadovanou Uhradu musi Skola Zadateli predem pisemné oznamit, véetné zpUsobu
vypoctu a pouceni o moznosti podat stiznost.

Nezaplati-li Zadatel uhradu do 60 dnli ode dne oznameni, Skola Zadost odlozi.
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4. Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti a opravné prostiedky

4.1. Nevyhovi-li skola Zadosti, byt jen z¢asti, vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti nebo jeji
Casti.

4.2. Proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti Ize podat odvolani do 15 dnd.

4.3. Odvolani se podava prostfednictvim Skoly k nadfizenému organu, kterym je Krajsky
urad Plzeriského kraje.

4.4, Stiznost na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace lIze podat ve lhaté 30 dna v
pripadech stanovenych § 16a zdkona ¢. 106/1999 Sb..

5. Odvolani proti rozhodnutim reditelky Skoly v oblasti statni spravy

5.1. Reditelka $koly rozhoduje v oblasti statni spravy jen v rozsahu odpovidajicim druhu
Skoly a Skolskych zatizeni, které Skola vykonava.

5.2. Jde zejména o rozhodovani:
o pfijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani a ukonéeni predskolniho vzdélavani,
o zafazeni ditéte do pfipravné t¥idy nebo piipravného stupné zS specialni, pokud je
relevantni,
o zamitnuti Zaddosti o odklad povinné skolni dochazky,
o pfijeti k zadkladnimu vzdélavani,
o prestupu Zdka,
o prevedeni Zaka do jiného vzdélavaciho programu,
o povoleni a ukonéeni individualniho vzdélavani,
0 zamitnuti Zadosti o povoleni individualniho vzdélavaciho planu.

5.3. Proti témto rozhodnutim Ize podat odvolani do 15 dni ode dne oznameni rozhodnuti.

5.4. Odvolani musi obsahovat nalezitosti podle § 37 a § 82 spravniho fadu.

5.5. Podani ucinéné e-mailem bez uzndvaného elektronického podpisu musi byt do 5 dn(i
potvrzeno nebo doplnéno radnym zplisobem.

5.6. Neshleda-li Skola podminky pro autoremeduru, preda spis odvolacimu organu do 30
dnl; u opozdéného nebo nepfipustného odvolani do 10 dna.

6. Stiznosti podle spravniho fadu
6.1. Stiznost proti nevhodnému chovani ufednich osob nebo proti postupu Skoly Ize podat
pisemné nebo Ustné.
6.2. Stiznost musi byt vyfizena do 60 dnl ode dne doruceni.
6.3. Ma-li stéZovatel za to, Ze stiznost nebyla radné vyrizena, mlze pozddat nadfizeny
spravni organ o preSetreni zplsobu vytizeni stiznosti.

7. Historické udaje o Skole
7.1. Skola byla historicky zafazena do sité $kol; nyni vykonava €innost $koly a $kolskych
zafizeni vedenych v rejstriku skol a Skolskych zafizeni.

8. Platna legislativa
zékon €. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim
zékon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad
zékon €. 561/2004 Sb., Skolsky zédkon

Megr. Vaclava Cejkova
reditelka Skoly
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