
PŘÍLOHA Č. 1 

ŽÁDOST O VYDÁNÍ OPISU NEBO STEJNOPISU VYSVĚDČENÍ 

Škola: Základní škola a mateřská škola Měčín – příspěvková organizace 
Sídlo: Školní 93, Měčín, 340 12 Švihov 

Vysvětlivka pro žadatele 

 Opis vysvědčení je kopie předloženého prvopisu vysvědčení. Vydává se tehdy, pokud má 
žadatel k dispozici původní vysvědčení a potřebuje jeho ověřenou kopii. Opis potvrzuje, 
že kopie doslovně souhlasí s předloženým prvopisem. 

 Stejnopis vysvědčení je nově vyhotovený doklad nahrazující původní vysvědčení. Vydává 
se zejména tehdy, pokud byl prvopis ztracen, poškozen, zničen nebo pokud je třeba 
vystavit nový doklad z důvodu změny jména, příjmení nebo rodného čísla. 

 Pokud máte k dispozici původní vysvědčení, žádejte zpravidla o opis. Pokud původní 
vysvědčení nemáte nebo jej nelze použít, žádejte o stejnopis. 

 Stejnopis nahrazuje původní vysvědčení; opis je ověřená kopie předloženého prvopisu. 

 V případě nejasnosti škola podle doložených podkladů posoudí, zda lze vydat opis, nebo 
stejnopis. 

A. ÚDAJE O ŽADATELI 

 Jméno a příjmení v době studia:  ..............................................................................  
 Současné jméno a příjmení (je-li odlišné):  ...............................................................  
 Datum narození:  .......................................................................................................  
 Rodné číslo (je-li známo):  .........................................................................................  
 Adresa trvalého pobytu / doručovací adresa:  ..........................................................  

 ...................................................................................................................................  
 Telefon:  .....................................................................................................................  
 E-mail:  .......................................................................................................................  

B. ÚDAJE O ZÁKONNÉM ZÁSTUPCI 

(vyplňuje se pouze v případě nezletilého žáka) 

 Jméno a příjmení zákonného zástupce:  ...................................................................  
 Adresa:  ......................................................................................................................  
 Telefon / e-mail:  .......................................................................................................  

C. POŽADAVEK 

Žádám o vydání: 
 opisu vysvědčení 
 stejnopisu vysvědčení  



Požadovaný doklad se týká: 
 ročníku:  .....................................................................................................................  
 školního roku / roku vydání vysvědčení:  ..................................................................  
 roku ukončení studia:  ...............................................................................................  
 třídy (je-li známa):  .....................................................................................................  

Důvod žádosti: 
 ztráta dokladu  
 poškození dokladu  
 potřeba pro další studium / zaměstnání  
 změna jména / příjmení / rodného čísla  
 jiný důvod:  ...............................................................................................................  

D. PŘÍLOHY K ŽÁDOSTI 

K žádosti přikládám: 
 prvopis vysvědčení  
 doklad totožnosti k nahlédnutí  
 doklad o změně jména nebo příjmení  
 doklad o změně rodného čísla  
 jiná příloha:  ..............................................................................................................  

E. ZPŮSOB PŘEVZETÍ 

Požaduji: 
 osobní převzetí  
 zaslání poštou na adresu:  ........................................................................................  

 

Prohlašuji, že uvedené údaje jsou pravdivé. 

V ........................................... dne ……….......................... 

 ............................................................. 
 podpis žadatele / zákonného zástupce 

 

Vyplní škola 

 Datum přijetí žádosti:  ...............................................................................................  
 Žádost přijal(a):  .........................................................................................................  
 Ověření totožnosti: ano / ne  
 Úhrada:  .....................................................................................................................  
 Datum vyřízení:  .........................................................................................................  


