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Svobodny pistup k informacim je dan zakonetn 106/1999 Sh., ve #ni pozdjSich
predpigi. Tato snérnice stanovi postup Skoly k zafigf ukoki vyplyvajicich z uvedeného
zakona.

Z4kon ¢.106/1999 Sb., se nevztahuje na posttipppskytovani informaci, ktery je upraven
zvlastnimi gedpisy. Je tedy pravnintgrpisem obecné povahy, ktery se pouZzije vSude tam,
kde neni specialni Uprava. Obecna i specialni zéadiprava platna pro Skolstvi je uvedena v
nésledujicich ustanovenich tétocnice.

1) Reditelka 3koly je v souladu s § 2 odst. 1 a 2 zakoh06/1999 Sb., ve #ni pozajsich
piedpidi, subjektem povinnym za podminek stanovenych timdkonem poskytovat
vefejnosti informace vztahujici se k jejicligmbnosti.

2) Reditelka 3koly poskytuje informace na zakid@dosti nebo zvejrénim.

3) Informaci, kterou jeeditelka Skoly povinna poskytnout, je fakticky Utigajici se otazky
v puasobnostireditelky Skoly, nikoliv vSak komentanazor na utitou skuté&nost, vyklad
pravniho pedpisu apod.

4) Zadatelem mize byt kazda fyzicka i nezletila pravnicka osobéddst o informaci nemusi
zdivodnovat.

5) Zvefejrénou informaci je takova informace, kter&ize byt vzdy znovu vyhledana a
ziskana.

6) Doprovodnou informaci je takova informace, kterédaigouvisi s pozadovanou informaci
(nagriklad Udaj o jejim fpivodu, existenci, pidu, divodu odepeni, dok, po kterou dvod
odegeni trva a kdy bude znovitgzkouman, a dalSichigZzitych rysech).
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Zverejnovani informaci

1) Reditelka 3koly je povinna v sidle 3koly zemit na informani tabuli nasledujici
informace:

a) udaje o svém jmenovani (kdo, kdy a jak ji jmenoval)
b) Udaje o svémiizeni (Zizovaci listinu)
C) udaje o zEazeni Skoly do sitskol

d) vymezeni své pravomoci @gobnosti (zakod. 561/2004 Sbg¢ast 15., 8164 a 165, ve
znéni pozdjSich gedpidi, zakon¢. 262/2006 Sb., ve 2ni pozdijSich gedpisi)

e) jméno a pijmeni své nebo zastupce statutarniho orgé&nuadministrativnino
pracovnika ufeneho k fijimani stiznosti, poditi a oznameni v souladu se 8mici
k vyfizovani stiznosti, oznameni a péti ¢.j. ZSMS/228/2010

f) ddaje o tom, proti kterym rozhodnutibeditelky Skoly je pipustné odvolani, ke
kteréemu organu, v jaké ikt a kde lze odvolani podat, a dalSi postup stanoveny
prisluSnymi pravnimi fedpisy (zakort. 500/2004 Sbh., ve #ni pozdjSich gedpidi,
zakonc¢.561/2004 Sb., ve #ni pozdjSich gedpisi atd.)

g) postup pi vyfizovani stiznosti, oznameni a peétinstanoveny zakoner 500/2004
Sb., ve zoni pozdjSich gedpidi a Snérnici k vyfizovani stiznosti, oznameni a
podreta” ¢.j. ZSMS/228/2010

h) postup pi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace stanoveripramc¢.106/1999
Sh., ve zani pozdjSich gedpisi

i) prehled nejdlezitéjSich gedpidi, kterymi sefeditelka Skoly i vykonu své jisobnosti
fidi (zejména zakod. 262/2006 Sb., ve 2ni pozdjSich gedpidi, zakon¢. 561/2004
Sb., ve zdni pozajSich gedpidi, zakon ¢. 500/2004 Sb., ve 2Zni pozdjSich
piedpigi, zakoné. 563/2004 Sb., ve 2Zni pozdjSich edpidi, zakon¢.564/1990 Sb.,
ve zréni pozdjSich gedpidi, zakon¢.106/1999 Sh., ve 2Zni pozdjSich gedpidi,
vyhlaska ¢. 48/2005, ve zmi pozajSich gedpisi, vyhlaska 14/2005, ve &ni
pozcjSich gedpidi, vyhlaSkac. 364/2005, ve zZmi pozajSich fedpidi, vyhlaskac.
317/2005, ve zni pozdjSich gedpidi, vyhlaskac. 223/2005, ve zmi pozdjSich
predpisi, vyhlaskac. 72/2005, ve zini pozdjSich gedpidi, vyhlaska¢. 16/2005, ve
znéni pozdjSich pgedpidi, vyhlaska ¢. 15/2005, ve zni pozdijSich gedpidi,
vyhlaska¢. 73/2005, ve zni pozajSich gedpisi, atd.) a misto &as, kde jsou tyto
piedpisy k nahlédnuti

J) sazebnik uhrad za druhopis vidéeni

k) vyro¢ni zpravu za fedchazejici Skolni rok o svéinnosti v oblasti poskytovani
informaci

2) Reditelka Skoly je v souladu s 8§10, odst. 3 zakér#1/2004 Sh., povinna zajistit
zpristupréni vyracni zpravy ocinnosti Skoly za skolni rok.

3) Reditelka Skoly je povinna umoZnit kazdémuiigeni kopie z informaci uvedenych v
odstavci 1)

4) Reditelka Skoly mZe zvéejnit informace uvedené v odstavci 1) také jinyrpiisoby a
muze zvéejnit i dalSi informace, které je v souladu se z@hn¢.106/1999 Sb., ve Zni
pozcjSich gedpidi povinna poskytovat.
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Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditelka Skoly nesmi poskytnout informaci, kteréa

1) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, Bgja o0 jejim rasovémugodu,
narodnosti, politickych postojich @denstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
naboZenstvi, o0 jeji trestn#nnosti, zdravi, sexualnim zivgtrodinnych pislusnicich a
majetkovych porérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon

2) je ozn&ena za obchodni tajemstvi ve smyslu 8 17 zakoba3/1991 Sb., ve 2Zni
pozcjSich pedpisi, obchodniho zakoniku. Za poruseni obchodniho t&)jEmse
nepovazuje poskytnuti informaci tykajicich se abzsa pijemce prosedki ze statniho
rozpctu

3) byla ziskana od osoby, které inforné povinnost zakon neuklada, pokud ndital Ze s
poskytnutim informace souhlasi.

4) se tyka probihajiciho trestniliizeni, rozhodovagiinnosti soud nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany duSevniho vlastnictvi

VyFizovani zadosti o poskytnuti informaci

1) Zadosti o poskytnuti informacfiiméa a eviduje (evidence uloZenaeditelrs skoly):
Mgr. Cejkovéa Vaclava — za ZS
p. Vizingerova Jitka — za MS
p. Kolihova Jaroslava — za SD

p. Skuhrava Martina — za SJ

Zadost o poskytnuti informace se podava distosobrié ¢&i telefonicky) nebo pisendn
(dorwena postou, osobni jinym zpisobem, faxem, elektronickou poStou nebo na jiném
nosti dat).

Udaje v evidenci zadosti jsou chéay podle zakona. 101/2000 Sb., o ochrarosobnich
Gdaji, ve zréni pozajSich gedpigi.
2) Evidence Zadosti obsahuje

» datum dordeni Zadosti, &c, ¢islo jednaci

* jméno a pijmeni Zadatele (nazev a sidlo pokud je Zadatel&wncka osoba), spojeni
na zadatele

* zpasob, jakym bylo ve &ci postupovano a jak byla zadostizgna
» datum vyizeni Zadosti

3) Pokud Zadost o poskytnuti informaceégape k poskytnuti zviejnéné informace rize
zastupce povinné osoby misto pozadované informakét gen Udaje umodiujici
vyhledani a ziskani zignéné informace. V fipact Ustni zadosti takdini neprodles, v
piipadt pisemné Zadosti nejpagddo 7 dni ode dne dorteni Zzadosti. Pokud Zadatel trva
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na pisemném poskytnuti informace, musi mu byt posikst. Toto séleni Zadatele se
povazuje za nové podani.

4) Ustni zadost Ize widit Ustre jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zattateha
pisemném wizeni, vyzve jefeditelka Skoly k podani Zadosti v pisemné farimato pak
bude vyizena jako pisemna zZadost o informaci podle zakori®6/1999 Sb., ve Zni
pozcjSich gedpigi.

Pokud ze Zadosti neni patrné, zesre vici feditelce Skoly nebo kdo Zadost podeljitelka
Skoly ji odlozi. Takova zadost se ani neeviduje.

Pokud je Zzadost nesrozumitelna, neiigjmmé, jakad informace je pozadovana nebo je
formulovana pilis obecr, feditelka Skoly vyzve Zadatele veith do 7 dri ode dne doreni
Zadosti, aby Zadost tgsnil. Neupesni-li Zzadost do 30 dnod doréeni vyzvy, rozhodne
feditelka Skoly o odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimaspbnostieditelky Skoly, feditelka Skoly Zadost
odlozi a 0 odloZeni Zadosti a jehiovdd scli Zadateli do 3 din

Reditelka Skoly poskytne zadateli informaci nejpgzdo 15 drii ode dne dorteni zadosti,
popipadt ode dne ufesreni zadosti. O for@, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje
feditelka Skoly.

Tuto Ihiatu maZze feditelka Skoly prodlouZit nejvySe o 10 di¥editelka Skoly je povinna
prokazatel® (pisem) informovat Zadatele o prodlouzeniith a divodech prodlouzeni, a to
jese pred uplynutim liity k vytrizeni (tj. 15 di). Zakonna doba setbe prodlouZzit z dvodu
cerpaniradné dovolenéditeli bchem hlavnich prazdnin.

Pokudieditelka Skoly odmitne zcela neb&asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve
Ihaté¢ 15 dnmi, popipadt viadré prodlouzené Mit¢ rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava
Vv pripact, Ze neni znam adresat a pact zadosti o informaci, ktera je mimaigpbnost
feditelky Skoly.

Rozhodnuti ve smyslu zakorta 500/2004 Sb., o spravniifizeni, ve z#éni pozdjSich
piedpisi, musi obsahovat nasledujici nalezitosti

* nazev a sidlo Skoly

e spisovou zn&ku, ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti

» ozna&eni Zadatele o informaci (jméno &jmeni, nadzev a sidlo pravnické osoby)

» vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmiifmegkytnuti informace

e odavodreni, které obsahuje ustod odmitnuti poskytnuti informace s uvedenim
ustanoveni fislusnych pravnichipdpigi

* pouweni o odvolani, které obsahuje peni o mistu, fora dot& podani odvolani

» vlastnoréni podpisteditelky Skoly s uvedenim jménaijjmeni a funkce

Rozhodnuti se dotuje do vlastnich rukou Zadatele (d&gnkou, osob&iproti podpisu).
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Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informacee |podat odvolani prasnictvim
feditelky Skoly Krajskémuiadu Plzéské kraje, odboru Skolstvi, mladeze a sportu,dottd5
dni ode dne dorteni rozhodnuti.

Naklady za informace

» feditelka Skoly je oprawma pozadovat uUhradu skaibgich naklad spojenych s
vyhledavanim informaci, pizenim kopii, opd@éenim technickych no&i dat a s
odeslanim informaci zadatel

» dale je povinna Zadateli na jeho Zadost potvrigitipokladanou vySi thrady naktad

e v odivodrenych gipadech Ize podminit vydani informaci zaplacenimadi nebo
zalohy

e za vystaveni druhopisu vy&keni stanovilareditelka Skoly na zakl&d zakona
¢. 500/2004 Sb., ve Zni poz&jSich gedpidi, spravni poplatek ve vysi 50,<K

feditelka Skoly



